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- S& Giao dich chirng khoan TP. HCM/ Hochiminh Stock Exchange

- Tén td chirc / Organization name: CONG TY CO PHAN LICOGI 16

- Ma ching khoan/ Securities Symbol: LCG

- Dia chi tru so chinh/ Address: 24A Phan Déng Luu, Phuong 6, Quan Binh Thanh,
TP.HCM

- Dién thoai/ Telephone: 028.38411375

- Fax:028.38411376
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Chic vu/ Position: Pho Tong Giam ddc/ Vice General Director

Loai thong tin cong bd: (dinh ky [bat thuong ©24h [ theo yéu ciu
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Noi dung thong tin cong b6 (*)/ Content of Information disclosure (*):

- Nghi quyét HDQT s6 01/NQ-LICOGI16-HPQT ban hanh Quy ché hoat dong cua
Hoi dbng quan tri Cong ty C6 phan LICOGI 16.
Resolution of the Board of Directors no. 01/NQ-LICOGI16-HDQT promulgating
the Operation regulation of the Board of Directors of LICOGI 16 Joint Stock
Company.



- Nghi quyét HPQT s6 02/NQ-LICOGI16-HDPQT ban hanh Quy ché noi bo vé quan
tri Cong ty C6 phan LICOGI 16.
Resolution of the Board of Directors no. 02/NQ-LICOGI16-HPQT promulgating
the internal regulation on corporate governance of LICOGI 16 Joint Stock
Company.

Théng tin nay da dwgc cong bé trén trang thong tin dién t ciia Cong ty vao ngay
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http.//licogil 6.com/vi/investor/403/thong-bao-co-dong. html

Toi cam két cac thong tin cong bd trén day la ding su that va hoan toan chiu trach nhiém
trwde phap ludt vé ndi dung céc thong tin da cong bd.

[ declare that all information provided in this paper is true and accurate; I shall be
legally responsible for any mispresentation.
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NGHI QUYET

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN LICOGI 16

- Can cir Ludt Doanh nghiép 2020 da dwoc Québe héi thong qua ngay 17/06/2020;
- Céin cik Diéu 1¢ T6 chitc va hoat ddng ciia Céng ty Cé phan LICOGI 16;

- Cén cir Nghi quyét Pai héi dong co dong s6 05/NO-LICOGI16-DHPCD ngay
03 thang 04 nam 2021;

- Céin cit Bién ban hop Héi dong quan tri Cong ty.
 QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kem theo Nghi quyét nay Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan
trj Cong ty Co phan LICOGI 16.

Pidu 2: Nghi quyét nay co hleu luc ké tir ngay ky Hbi ddng quan tri, Ban Tdng
gidm dbc, Ké todn trudng va cac ca nhén, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Nghi quyét nay.
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Tp.Ho Chi Minh, ngay \% thang 1 nam 202.2

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
Céin cit Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Céin cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Cdn cir Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 néim 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Chirng khodn;

Céin cir Thong tir s6 116/2020/TT- BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tai
chinh hiwong ddn mét sé diéu vé quan tri cong ty dap dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 15 5/2020/ND- CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phit quy dinh chi
(iét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ching khodn:

Can civ Diéu l¢ To chire va hoat dong cria Cong ty Co phan LICOGI 16;

Can cir Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong s6 05/NO-LICOGII6-DHPCD ngay
03/04/2021 ciia Céng ty C6 phan LICOGI | 6

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan
LICOGI 16

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong 1y Co6 phan LICOGI 16 bao gom cde ngi
dung sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
L. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co cdu to chirc
nhan sy, nguyén tic hoat dong. quyen han. nghia vu ciua Hoi dong quan trj va cac thanh

vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Pidu 1é
cong ty va cac quy dinh khac cta phap ludt c6 lién quan.

2. Pi tugng ap dung: Quy ché nay dugc dp dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri.

()m ché hout d(m" cua HbQT
Caong ty Co p!mn LICOGI 16 Tran
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Diéu 2. Nguyén tic hoat ddng ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan trj lam viée theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién cua Hoi ddng quan
tri chiu trach nhi¢ém cé nhan vé phé‘m vi¢e ctia minh va cung chiu trach nhi¢m trude Dai
hoi ddng cb dong, truée phdp ludt v& cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri
dbi véi su phat trién cua Cong ty.

2. Hoi ddng quan trj giao trach nhiém cho Téng giam déc & chirc diu hanh thyc hién céc
nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

Chwong I1
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

A A \ ~ > 3 . A A 3 A - .
Diéu 3. Quyén va nghia vuy ciia thanh vién Hgi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 ddy du cic quyén theo quy dinh cua Ludt Ching
khoan, phép luat lién quan va Piéu 1¢ cong ty, trong d6 co quyén duge cung cip céc
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta céc
don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién H§i dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va cdc
nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu cta minh mot cach trung thyc, can trong vi lgi ich cao nhat
cua cO dong va cua Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va ¢d y kién vé cac van dé duge
dua ra thao luan:

¢) Bdo cdo kip thoi, diy du véi Hoi dong quan tri cdc khoan tht lao nhan dugce tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cdc té chire khac;

d) Bdo cdo Hoi dong quan tri tai cuge hop gan nhét cac giao dich gitta Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém sodt trén 50% tr¢ [én vén didu 1¢ voi thanh
vién Hoi dong quan tri va nhiing nguoi o lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra
Cong ty v6i cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan trj la thanh vién sang lap hodc la
ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢d phiéu cua Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

3. Thanh vién HQi dong quan tri doc 1dp cua cong ty niém yét phai lap bdo cdo danh gia
v¢ hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Diéu 4. Quyen dwge cung cap thong tin ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan trj co quyen yéu cau Tong giam doc Phé Téng giam dbc,
ngudi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

Quy ché hoat dong ctia HDQT
Cong ty Cé phan LICOGI 16 Trang 3



2. Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung cép kip thoi, day da va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cdu va cung cip
thong tin do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hji dong quan tri

1. Hoi dong quan tri co tir 03 dén 11 thanh vién. Diéu & cong ty quy dinh cu thé sb luong
thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhén chi dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan
tri ddc 14p ctiia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém ky thi cdc thanh
vién do tiép tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi cé thanh vién méi duge bau
thay thé va tiép quan cong viée, trlr trudng hop Diéu 1¢ cong ty c6 quy dinh khac.

4. Diéu 18 cong ty quy dinh cu thé sé lugng, quyén, nghia vu, cach thic t6 chirc va phdi
hop hoat dong ctia cac thanh vién Héi ddng quan tri de 1ap.

IJ‘\ . A : b3 CI‘\ . A .} - A )\ @ .
Piéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién H§i dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (rng cac tiéu chuan va dicu ki¢n sau day:
a) Khong thudc doi trgng quy dinh tai khoan 2 bi¢u 17 Ludt Doanh nghi¢p;

b) C6 trinh d§ chuyén mon, Kinh nghi¢m trong quan tri Kinh doanh hodc trong linh vuec,
nganh. nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai la ¢ dong ciia Cong ty, trir
trudng hop Diéu 1§ cong ty ¢6 quy dinh Khéc;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri
cua cong ty khac;

d) Déi v6i doanh nghi¢p nha nude theo quy dinh tai diém b khoan | Diéu 88 Luat Doanh
nghi¢p va cong ty con cua doanh nghi¢p nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 biéu 88
Ludt Doanh nghiép thi thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia
dinh cua Tong giam ddc va ngudi quan ly khdc cua cong ty; clia ngudi quan ly. ngudi c6
tham quyén bé nhi¢m ngudi quan ly cong ty me;

d) Tiéu chuan va diéu ki¢n khac theo Dicu I€ cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj doc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap mg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong ty: khong phai 1a ngudi da timg lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con
cua Cong ty it nhét trong 03 nam lién trude do;

Qm ché hoat dong cua HDQT
Cong 1y Co plmr.r LICOGI 16 Trang 4



b) Khong phai 1a nguoi dang hudng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khoan phu cép ma
thanh vién Hoi dong quan tri dugce hudng theo quy dinh;

c¢) Khong phai 1a nguoi c¢6 vg hodc chong, bo de, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 1dn cua Cong ty; 1a ngudi quan ly ctia Cong ty
hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khéng phai la ngudi truc tiép hodc gian tiép s¢ hitu it nhat 01% tdng s6 cb phin co
quyén biéu quyét cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi da timg lam thanh vién Hdi ddng quan trj cia Cong ty it nhét
trong 05 nam lién trude do, trir truong hgp duge bé nhi€ém lién tuc 02 nhiém ky;

e) Tiéu chuan va dicu ki¢n khéac theo Dicu 1€ cong ty.

3. Thanh vién doc lap Hoi dong quan trj phai thong bao voi Hoi dong quan trj vé viéc
khong con dap tng du cac tidu chudn va didu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va
duong nhién khong con la thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap
tng du cac ti€u chuan va dicu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao trudong hop thanh
vién ddc lap Hoi dong quan tri khong con déap tmg du cac tiéu chuan va dleu kién tai cude
hop Pai hdi dong ¢d dong gan nhét hodc tri¢u tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau bd
sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir
ngay nhan dugc thong bao cua thanh vién doc lap Hoi dong quan tri co lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hoi dong quan tri

I. Chu tich Hdi ddng quan trj do Hoi ddng quan tri biu, mién nhiém, bai nhiém trong sb
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hai dong quan trj Cong ty khong duge kiém Téng giam déc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢é quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh. ngi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri¢u tdp, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) Té chire viée thong qua nghi quyét. quyét dinh cta Hoi dong quan tri:

d) Giam sat qua trinh té chie thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
d) Chu toa cudce hop Dai hoi d(“)ﬂg b dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi déng quan tri c¢6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong

quan tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ke tir ngay nhdn don tir chirc hodc
bi bai micn. T1 wdng hop Chu tich Hoi dong quan tri vmo mit hodic khong thé thuc hién

Quy ché hoat ({gmg ctian HDQT
Cang ty Co phin LICOGI 16 Trang 5



dugc nhiém vu cua minh thi phai uy quyen bing van ban cho mot thanh vién khdc thye
hién quyén va nghia vu ctia Cha tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Didu
1€ cong ty. Truong hop khong co nguoi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri
chét, mat tich, bi tam glam dang chap hanh hinh phat to, dang chép hanh bién phap xur ly
hanh chinh tai co s¢ cai nghién bit budc, co s& gido duc bét budce, trén khoéi noi cu tri, bi
han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén thire, lam chi hanh vi,
bi Toa dn cidm dam nhiém chirc vy, cim hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot ngudi trong sb cac thanh vién giir chirc Chu tich Hoi dong
quan tri theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
ctia Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thiy cin thiét, Hoi déng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty ¢o quyen va nghia vu sau day:

a) Hd trg td chire triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b) Ho tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viée thue hién quyén va nghia vu dugc giao;
¢) Ho tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thye hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) 1o trg Cong ty trong xay dung quan hé co dong va bao v¢ quyen. loi ich hop phép cua
co dong: viéc tudn thi nghia vu cung cap thong tin. cong khai héa thong tin va thu tuc
hanh chinh:

d) Quycn va nghia vy khic theo quy dinh tai Diéu I€ cong ty.

Piéu 8. Mién nhi¢m, bii nhi¢m, thay thé va bd sung thanh vién Hgi dong quan tri

1. Dai hoi dong ¢6 dong mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri trong trudong hgp sau
day:

a) Khong ¢o du tiéu chuan va diéu ki¢n theo quy dinh tai Dic¢u 155 Luat Doanh nghiép;

b) Co don tir chire va dugce chap thuén;

¢) Truong hgp khac quy dinh tai Dicu I¢ cong ty.

2. Dai hoi dong c¢d dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hgp sau
day:

a) Khong tham gia cdac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
trwong hop bat kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong cb dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mien nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan trj ngoai truong hop quy dinh
tai khoan | va khoan 2 Diéu nay.
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4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong dé bau b sung thanh vién
Hdi dong quan tri trong truong hop sau ddy:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mét phan ba so v&i sé quy dinh tai biéu
1€ cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mot phan ba;

b) Sé lugng thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1é theo
quy dinh tai di€ém b khoan | Diéu 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trur truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong c¢6 dong béu
thanh vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat.

A , , A X . A ~ oA - A As A > .
Dic¢u 9. Cach thire bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. C6 dong hog@ic nhém c¢b déng so hiru tir 10% tong sd cd phan pho thong trd 1én hodc
mot ty ¢ khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty ¢ quyén dé cir ngudi vao Hoi
ddng quan tri. Trudong hop Diéu 1é cong ty khong ¢6 quy dinh khéc thi viée dé ctr ngudi
vao Hoi d(’mg quan tri thyc hién nhu sau:

a) Cac ¢O dong pho thong hgp thanh nhom dé dé cu ngudi vao Hoi dong quan tri phai
théng bao ve viée hop nhém cho céc ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi
dong ¢o dong:

b) Can cir s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, c¢d dong hodc nhoém ¢ dong quy dinh
tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hoac mot sé ngudi theo quy ét dinh cua Dai hoi dong
co dong lam g cur vién Hoi ddng quan tri. Truong hop s ng cur vién dugc cd dong
hodic nhom ¢d dong dé cu thdp hon s0 ung cu vién ma ho duge quy én dé ctr theo quyet
dinh cua Dai hoi dong ¢d dong thi sé tmg ctr vién con lai do Hoi dong quan tri va cac cd
dong khac dé ctr.

2. Truong hop 50 lugng (ng ctr vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va (mg ctr van
khong du so lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 1 L5 Ludt Doanh nghiép, Hoi
dong quan tri duong nhiém gi6i thidu thém (ng ctr vién hoic té chirc dé ctr theo quy dinh
tai Diéu 1& cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi
déng quan tri. Vigc Hoi ddng quan tri duong nhiém giGi thiéu thém tng cir vién phai
duoc cong bé 1o rang trude khi Dai hoi dong cé dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cua phap luat.

3. Trudong hop Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh khéc. vige biéu quyét bau thanh vién Hoi
dono quan tri phai thye hi¢n theo phuwong thirc bau don phiéu, theo dé m(n c6 dong cé
tong so phleu biéu quyet twong ung vdi tong s6 ¢ phan so hitu nhan véi s6 thanh vién
duoce bau ciia Hoi ddng quan tri va ¢ dong co qmen don hét hodc mot phan téng sé
phleu bdu cuia minh cho mét hoic mot 50 ung cu vién. Nguoi trung cu thanh vién Hoi
dong quan tri dugc xac dinh theo ) phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tur irng cur
vién c6 s6 phiéu bdu cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1& cong ty.
Trudng hop ¢6 tir 02 tng ctr vién trg 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
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cudi cung cua Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sO cac ang cu vién o so
phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi quy ché biu cir hodc Didu 1& cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dong co
dong quyét dinh theo nguyén tic bo phicu.

A A J A A oA
Picu 10. Thong bio vé biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Truong hop da xic dinh duge (mg cwr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phdi cong b
théng tin lién quan dén cac tng cir vién t6i thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Bal
hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé
céc g ctr vién nay trude khi bo phiéu, tng ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két
bing van ban vé tinh trung thuc, chinh xédc cua cdc thong tin cd nhén dugc cong bd va
phai cam l\et thue hién nhiém vu mét cach trung thuc, cén trong va vi lgi ich cao nhét ciia
Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cr
vién Hoi ddng quan trj duge cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh:
b) Trinh do chuyén mon;
¢) Qua trinh cong tac:

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gom ca chirc danh HQi dong quan tri ctia cong ty
khac):

d) Loi ich ¢6 lién quan tdi Cong ty va cac bén ¢d lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Didu lé ¢ ong ty:

g) Cong ty dai chiing phai cé trach nhi¢ém cong bé thong tin vé cac cong ty ma mg ctr
vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chire danh quan 1y khéc va
cac loi ich ¢o lién quan téi cong ty cta tng ctr vién Hoi ddng quan tri (néu co).

. Vide thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri
thuc hién theo cic quy dinh hudng dan vé cong bé thong tin.

Chwong III
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vy ciia Hoi dong quan tri

I. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, co toan quyen nhan danh Cong ty dé
quvct dinh, thyc hi¢n quven va nghia vy cua cong ty, trlr cac quy én va nghia vu thudc
tham quyén ctia Pai hoi dong cd dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi ddng quan tri do luat phap, Dleu ¢ cong ty va Dai hdi
ddng ¢b dong quy dinh. Cuy thé. Hoi dong quan tri ¢6 nhiing quyén han va nghia vu sau:
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a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phéan va tong so c¢6 phan dugc quyén chao ban cua ting loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén chio ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cd phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép;

¢) Quyét dinh phwong an dau tu va du an diu tu trong thdm quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luét;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, béan, vay, cho vay va hop dong, giao dich khic ¢ gia trj tir
35% tong gia trj tai san trd 1én dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty, trir
truong hop Dleu 1€ cong ty ¢ quy dinh ty 1¢ hodc gia tri khac va hop dong giao dich
thude tham quyén quyét dinh cta Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong. chim dut hgp dong dbi vai Foxlo giam ddc va ngudi quan ly quan trong khéc
do Piéu ¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, tht lao, thuong va lgi ich khac cua
nhirng nguoi quan ly do; e ngudi dai dién theo uy quy én tham gia Hoi dono thanh vién
hodc Pai hoi dong cb dong & cong ty khac, quyet dinh mirc thi lao va quyén loi khac cua
nhitrng ngudt do;

k) Giam sat, chi dao Tong gidm doc va ngudi quan ly khéac trong dicéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu td chirc, quy ché quan 1y noi bd cua Cong ty, quvet dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van -phong dai dién va viéc gép von, mua ¢d phan cta doanh
nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phyuc vu hop dai hoi dong co dong, trig¢u tap hop
dai hoi dong ¢6 dong hodc ldy y kién dé Dai hgi dong co dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hing nam da dugc kiém toan 1én Dai hoi dong c6 dong;

0) Kién nghi mirc ¢b tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tirc hodc xir ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc to chirc lai. giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty:
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q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty sau khi duoc Dai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat
dong cua Uy ban kiém toan trye thude Hoi dong quan tri, Quy ¢ hé v& cong bd thong tin
ctia Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luét Chimg khoan, quy
dinh khdc ctia phap ludt va Dicu 1€ cong ty.

3. Hoi dong quan trj thong qua nghi quyét, quyet dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy ¥
kién bang vin ban hodc hinh thic khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4, Trudong hop nghi quyet quyét dinh do Hoi dong quan tri thdng qua trai vai quy dinh
ctia phap ludt, nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong, D1eu I¢ cong ty gdy thi¢t hai cho Cong ty
thi céc thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién déi chiu
trach nhiém cd nhan vé nghi quyét, quyet dinh do6 va phai dén bu thi¢t hai cho Cong ty;
thanh vién phan dm thong qua nghi quyeét, quyet dinh néi trén duge mién trir trach nhi¢m.
Truong hop nay. ¢d dong cua Cong ty c6 quyén yéu cau Toa dn dinh chi thuc hién hoic
huy bo nghi qll)Ll, quyet dinh noi trén.

Pidu 12. Nhiém vu va quyén han ciita Hgi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hop ddng giao dich

1. Hoi dong quan tri chap thuan cac hop ddng, giao dich c6 gid tri nho hon 35% hoic
giao dich dan dén tong gia tri giao dich phit sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc
hi¢n giao dich ddu tién c6 gid tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bdo cio tai
chinh gan nhit hodc mot ty 1¢. gid tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty giira
Cong ty véi mot trong cac di tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc ngudi quan ly khac va ngudi ¢o lién quan
cua cdc doi tugng nay;

- Co dong. nguoi dai dién Gy quyén ctia ¢d dong s¢ hitu trén 10% tong von ¢o phan pho
thong cua Cong ty va nhitng nguoi co lién quan cua ho;

- Doanh nghiép ¢6 lién quan dén cac déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghi¢p.

. Neuoi dai di¢n Cong ty ky hop dong. giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi
dono quan tri vé cac ddi twong co lién quan ddi véi hop dong. giao dich do6 va gui kem
theo dy thao hop ddng hodc ndi dung chi yéu cua giao dich. Hoi dong quan trj quyét dinh
viée chip thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong
bao, trlr trudng hgp Diéu 1é cong ty quy dinh mét thoi han khac; thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong co quyén biéu

quyét.
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Diéu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hji dong
¢ dong bat thwong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hi ddng cb dong bat thudng trong cic trudng
hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay céan thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b) Sé lwgng thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon ) luong thanh vién téi thiéu theo
quy dinh cua phap luét;

¢) Theo yéu cu clia co déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 ctia Lut
Doanh nghiép; yéu ciu triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong phai dugc the hi¢n bang van
ban, trong dé néu ro ly do va muc dich cudc hop, cé du chit ky cua cac ¢6 dong lién quan
hodc vin ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hgp du chir ky cua cac ¢ dong co
lién quan;

d) Cac truong hgp khac theo quy dinh cta phap ludt va Dicu I¢ cong ty.

2. Tri€u tip hop DPai hdi dong c6 dong bat thuong

Trir trwong hop Piéu 1 cong ty c6 quy dinh khéc, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Dai hoi dong ¢d dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sé lwgng thanh vien Hoi dong
quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri con lai it hon s0 lwgng thanh vién toi thiéu
theo quy dinh tai Picu I¢ cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d
khoan | Diéu nay;

3. Nguoti triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co dong;

c¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan bi tai li¢u cho cudc hop;

d) Du thao nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong theo ndi dung dy kién cua cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét cua cac (rng ctr vién trong truong hgp bau thanh vién Hoi
dong quan tri:

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Giri thong bao moi hop dén ting ¢d dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luét doanh
nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.
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Pidu 14. Cac tiéu ban gitip viéc Hdi ddng quan tri.

I. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban trye thude dé phu trach vé chinh sach phat
tuen nhan sy, lwong thudng, klem toan ndi by, quan ly rai ro. S6 lwong thanh vién cua
tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh bao gom thanh vién ctia Hoi dong quan tri va
thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi dong
quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién
nay dugc bé nhiém lam Truong tidu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat
dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia tiéu
ban chi ¢6 hiéu lyc khi ¢6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude hop
ctia tiéu ban.

2. Viée thyc thi quyét dinh cia Hoi dng quan tri, hodic cta tiéu ban truc thudc Hoi dong
quan tri phai pht hgp v6i cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Chwong IV
CUOQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 15. Cudc hop Hoi dong quan trj

1. Chu tich Hoi (Téﬂg quan tri dugc biu trong cude hop du tién cua Hoi déng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam vi¢e ké tir ngay két thic bau cur Hoi déng quan tri do. Cude
hop nay do thanh vién c¢é s phiéu bau cao nhat hogc ty le ph1eu bau cao nhat triéu tap va
ch tri. Truong hop ¢6 nhidu hon mot thanh vién ¢é s6 phleu bau hodc ty I€ phleu bau
cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon 01 nguoi
trong $0 ho triéu tap hop Hoi (‘iéng quan tri.

|88

. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 [an va ¢ thé hop bat thudng.

(%)

. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hgp sau day:
a) Co dé nghi cua thanh vién dgc ldp Hoi ddng quan tri:

b) C6 dé nghi cua Téng giam ddc hodc it nhit 05 ngudi quan ly khac;

¢) Co d& nghi cua it nhdt 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truomg hop khéc do Diéu 1¢ cong ty quy din.

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duge lap thanh van ban, trong dé néu ro
muc dich, van dé cin thao ludn va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Hoi déng quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piédu nay. Truong hgp khong
tri¢u tép hop Hoi ddng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan trj phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra déi voi Cong ty; ngudi dé nghi ¢o quyén thay thé
Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.
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6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui thong
bédo moi hop cham nhdt 1a 03 ngay lam viéc trude ngay hop néu Diéu 1¢ cong ty khong c6
quy dinh khéc. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,
chuong trinh, cac vin dé thao ludn va quyet dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai
liéu st dung tai cude hop va phiéu bidu quyét cua thanh vién.

Théng bédo moi hop Hoi déng quan tri ¢6 thé gii bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodic phwong thirc khic do Pidu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia
chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi ddng quan trj duoe ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodic nguoi trigu tdp gui thong bao moi hop va céc tai ligu
kém theo dén céac thanh vién Hoi ddng quan tri.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sé thanh vién trg 1€n dy
hop. Trudng hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong di sé thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan tha hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an tht nhit, trir truong hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh thoi han khac ngan
hon. Trudng hop ndy, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi
dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugce coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
trurong hop sau day: '

a) Tham du va biéu quyét truce tiép tai cudc hop:

b) Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Biéu
nay:

¢) Tham dur va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dié¢n tir hodc hinh thirc
dién tur khac;

d) Guri phicu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
d) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu I¢ cong ty.

10. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duge chuyén dén Cha tich Hoi dong quan tri cham
nhat [a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo trude sy chimg kién ctia
tat ca nhirng nguoi du hop.

I'1. Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugce uy
quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu duge da so thanh vién Hi dong quan tri
chap thuan.

12. Trwr truong hop Diéu 1é cong ty c6 quy dinh ty I€ khac cao hon, nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi dong quan tri duge thong qua néu dugc da 56 thanh vién du hop tan thanh;
trwong hop sé phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudce vé phia ¢6 ¥ kién cua
Chu tich Hot dong quan tri.

Quy ché hoat dong cua HBQT
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Piéu 17. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céac cudc hop Héi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu
gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé lap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyén dy hop va céch thirc du
hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van d& dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tom tat phat biéu y kién cua tirng thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién ctia cude
hop;

g) Két qua biéu quyét trong do ghi r6 nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1¢ bi¢u quyét thong qua twong ing:
g o o v . {=] =

i) Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban. trir trwong hop quy dinh tai khoan 2
Dicu nay.

. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca
tlnnh vién khac cua Hoi ddng quan tri tham duy hop ky va co diy du ndi dung theo quy
dinh tai céc diéma.b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay co hi¢u luc.

3. Chu oa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thue va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan trj va tai liéu sir dung trong cude hop phai dugc luu gitt
tai tru s chinh cua Cong ty.

. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngodi ¢o hi¢u lyc phép ly nhu nhau.
T1 uong hop ¢6 su khic nhau vé noi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng
nwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc ap dung.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Diéu 18. Trinh b#o cdo hing nim

A

l K&t thic nam tai chinh, Hoi dong quan trj phai trinh Dai hoi dong ¢d dong bao cdo sau

C\..
‘/‘
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a) Bao c4o két qua kinh doanh ctia Cong ty;
b) Béo cao tai chinh;
¢) Béo cdo danh gid cong tac quan ly, didu hanh Cong ty;

3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1Piéu nay va bdo cdo kiém todn phai duge luu gitr tai
try s¢ chinh ctia Cong ty chdm nhit [a 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi
ddng cd dong thuong nién néu Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Cé
déng so hitu ¢d phan ctia Cong ty lién tuc it nhat 01 nam cé quyen tw minh hodc ciing voi
lut su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét béo cdo
quy dinh tai Pidu nay.

Dieu 19. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ctia thanh vién Hji dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra th lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng thit lao cdng viée va thuong. Thi lao cong
viée dugc tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Hoi dong
quan tri va mirc thu lao moi ng gay. Hai ddng quan tri du tinh mure thu lao cho tirng thanh
vién theo nguyén tiic nh‘tl tri. Tong mirc thit lao va thudng cia Hoi dong quan tri do Dai
hoi dong cb dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thi lao ctia ting thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hing ndm ctia Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cd
dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitr chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi ddng
quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhitng cong viée
khac ngoai pham vi nhiém vy thong thudong cua mot thanh vién Hoi dong quan tri, co thé
dugce tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tirng lan, lurong, hoa
héng, phé‘m tram loi nhudn hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan
tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 quyén duge thanh todn tit ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thye hi¢n trach nhi¢m thanh
vién Hoi dong quan tri cua minh, bao gdm ca cdc chi phi phat sinh trong vi¢e toi tham dy
cdc cude hop Dai hoi dong ¢6 dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cua Hoi dong
quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri co the duge Cong ty mua bao hiém trach nhi¢m sau khi
c¢6 su chap thuan cua Pai hoi dong ¢d dong. Bao hiém nay khong bao gdém bao hiém cho
nhitng trach nhi¢m cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat
va Diéu ¢ cong ty.

Quy ché hoat dmw cia HBQT
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Pieu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan

Trudng hop Diéu 18 cong ty khong cé quy dinh khac chat ché hon, viée cong khai lgi ich
va ngudi ¢d lién quan ciia Cong ty thue hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hgi dong quan tri ciia Cong ty phai ké khai cho cdng ty vé céc loi ich lién
quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghi€p, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghi¢p ma ho c6 s hiru phan vdn gop hodc ¢d phén; ty 1& va thoi diém sé hitu phan vén
gop hodc ¢b phan do;

b) Tén, ma so doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhitng ngudi co lién quan cua ho cing s& hitu hodc s¢ hitu ri€ng phan von gop
hodc c6 phén trén 10% von dicéu I€.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Pidu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viée, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phai dugc thong
bdo vdi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay ¢ sira déi, bd sung tuong
rng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh ¢a nhan hodc nhan danh ngudi khéac dé thuc
hién cong viée dudi moi hinh thire trong pham vi cong viée kinh doanh ctia Cong ty déu
phai giai trinh ban chit, ndi dung cua cong viée dé trude Hoi dong quan tri va chi duge
thue hién khi duge da sé thanh vién con lai cia Hoi ddng quan tri chép thuan; néu thuc
hi¢n ma khong khai bao hodc khong duogc su chﬁp thudn cua Hot di’)ng quan tri thi tit ca
thu nhap c¢o6 dugce tir hoat dgng do thudc ve Cong ty.

Chuong VI

MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI -”Q
Pitu 21. Méi quan h¢ r cac thanh vién Hoi ddng quan tri _\:

I. Quan hé gitra céic thanh vién Hoi dong quan tri la quan h¢ phdi hop, cac thanh v1et%§loi
ddng quan tri ¢ trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé ¢6 lién quan trong qua trinh xur
ly cong viée duge phan cong.

2. Trong qua trinh xur ly cong vige, thanh vién Hoi dong ~quan tri duge phan cong chiu
trach nhi¢m chinh phai chu dong phdi hop xi Iy, néu ¢6 van dé lién quan dén linh vyuc do
thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitta cc thanh vién Hoi
dong quan tr con ¢é v kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu
tich Hoi déng quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hogic t6 chirc hop hodc lay y
kién ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& cong ty va
Quy ché nay.

3. ]Iong trudng hop ¢6 sy phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi cac
thanh vién Hoi ddng quan trj phai ban giao cong viée, hd so, tai liéu lién quan. Viée ban
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giao nay phai dugc ldp thanh vin ban va bao cao Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban
giao do.
Diéu 22. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyet dé Tong gidam dbc va bod
may d:eu hanh thue hién. Pdng thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac
nghi quyet.

Pieu 23. Moi quan hg véi Uy ban kiém toan

1. Mi quan hé gitra Hoi ddng quan tri va Uy ban kiém toan la quan hé ph01 hgp. Quan
hé lam vi¢c gitra Hoi dong quan tri v6i Uy ban kiém toan theo nguyén tic binh ding va
doc lap, dong thoi phdi hop chat ché, hd trg 1n nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi ti€ép nhdn cdc bién ban ki€ém tra hodc bao cdo tong hgp cia Uy ban kiém toan, Hoi
dong quan tri ¢ trach nhiém nghién ciru va chi dao cac b phén co lién quan xdy dung ké
hoach va thye hién chéan chinh kip thoi.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu lye thi hanh

Quy ché hoat ddng cua Hoi dong quan tri Cong ty Co6 phan LICOGI 16 bao gom 7
chuong, 24 diéu va ¢6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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- Céin ctr Ludit Doanh nghiép 2020 déd dige Quéc hdi théng qua ngay 17/06/2020;

- Céin ctr Didu 1¢ TS chire va hoat déng ciia Céng ty C6 phdn LICOGI 16;

- Céin civ Nghi quyét Pai hji dong c6 déng sé 05/NQ-LICOGI16-DHDCD ngay
03 thang 04 ndm 2021;

- Ciin cit Bién ban hop Hoi dong quan tri Cong ty.

QUYET PINH:

Didu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy Quy ché ndi bd vé& quén trj Cong ty C6
phan LICOGI 16.

Picu 2: Nghi quyét nay cé hidu luc ké tir ngay ky. Hoi ddng quan tri, Ban Téng
giam dbc, Ké toan trudng va cac ca nhén, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Nghi quyét nay.
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN LICOGI 16

Can cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Céin cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Céan cir Nghi dinh 50 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so dieu cua Ludt Chieng khodn;

Can cir Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trirong Bo Tai
chinhi hwong ddn mot s6 diéu vé quan tri cong tv ap dung doi voi cong ty dai chiing tai
Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu ciia Ludt Chirng khodn;

Cén ctr Didu 1¢ Té chite va hoat dong ctia Cong ty Cé phdan LICOGI 16

Can cir Nehi quyét Pai hoi ‘dciizg c6 dong so 05/NO-LICOGI16-PHDCD ngay
03/04/2021 cua Cong ty Coé phan LICOGI 16

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bo ve quan tri cong ty Cong ty Co phan LICOGI
10

Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Cong ty C6 phan LICOGI 16 bao gom cdc ngi dung
sau:

DPicu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

I. Pham vi didu chinh: Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ngi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri. Téng Giam ddc;
trinh ty, thu tuc hop Dai hoi don0 cb dong; dé cu. tng cur, bau, mién nhiém va bii nhi¢m
thanh vién Hoi dong quan tri. 19 ong Giam dbe va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua phap luat.

2. Doi teong dp dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc va nhitng nguot lién quan.
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Dieu 2. Pai hoi dong co dong
1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Pai hdi dong c6 dong.

2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb déng thong qua nghi quyet bing hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cd dong;
b) Lap Danh sach ¢é dong c6 quyén du hop;

¢) Thong bao vé viéc chot danh sach cd dong c6 quyén tham du hop Pai hdi dong co
dong;

d) Thong béo triéu tap Dai hoi dong ¢ dong;

¢) Chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong cb dong (ngudi c6 nhi¢m vu chuan bi chuong
trinh, ndi dung Dai hoi dong ¢b dong; quy dinh v& kién nghi cia ¢d déng dua vao
chuong trinh hop);

) Vigcuy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi déng cd dong;
g) Cach thirc ding ky tham dyu Dai hoi dong cd dong;

h) Diéu kién tién hanh;

i) Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong c¢d dong;

i) Cach thirc bo phiéu;

k) Cach thuc kiém phiéu;

) Piéukién dé nghi quyét dugc thong qua;

m) Thong bao két qua kiém phiéu;

n) Céch thirc phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢b dong (theo quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghi¢p);

0) Ldp bién ban hop Dai hoi dong cd dong:
p) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

3. Trinh ty, thu tuc hop Pai hdi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thic lay ¥
kién bing vin ban bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) Cac trudong hop duge va khong duge lay y kién bang vén ban;

b) Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire lay y
kién bdng van ban.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyet bang hinh thire hoi
nghj trwe tuyén (bao gdm trinh ty, thi tuc té chirc cude hop va biéu quyét), trong doé luu y
quy dinh ro cac ndi dung sau:

a) Thong bao tri¢u tap hop Dai hoi déxlg o dong truc tuyén:

b) Céch thuc diang ky tham du Dai hdi dong ¢6 dong truc tuyén:

Quy ché npi b vé qun tri
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¢) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi déng c¢b dong truc tuyén;

d) Diéu kién tién hanh;

¢) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Pai hgi dong cd dong truc tuyén;

f) Cach thirc bo phiéu truc tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong;

i) Céng bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

5. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyet bang hinh thirc hdi

nghi tryce tiép két hop vai truc tuyén (bao gbém trinh tu, thi tuc té chitc cude hop va biéu
quyét), trong dé luu y quy dinh rd cac ni dung sau:

a) Thong bao triéu tdp hop Dai hoi dong ¢ dong;

b) Cach thirc dang kv tham dy Dai hoi dong cd dong;

c¢) Viécuy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hi déng ¢ dong;
d) Diéu kién tién hanh:

e) d) Hinh thire théng qua nghi quyét cta Pai hoi dong cd dong;

f) Céch thire bo phiéu:

) Cach thirc kiém phiéu;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bi¢n ban hop Dai hoi ddng ¢ dong:

i) Cong bd Nghi quyét Pai hi dong c¢d dong.

Diéu 3. Hpi ddng quan tri

I. Vai tro, quy cn va nghia vy cua Hoi clong quan trj, trach nhiém cua thanh vién Hoi dong
quan tri (bao gdm ca quyén duge cung cap thong tin ctia thanh vién Hoi dong quan tri).

2. Bé ctr, (g ctr. bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri bao gdm
cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sé luong thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Co céu, tiéu chudn va di¢u kién cua thanh vién Hoi dong quan tri;
¢) D& cur. ng cir thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

e) Cac trudng hgp mién nhiém, bii nhiém va bé sung thanh vién Hoi déng quan tri;
f) Théng bao vé bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;

g) Cach thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién Hoi dong quan tri:

=
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h) Bau, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri.
3. Thu lao va lgi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri.
4. Trinh tu va tha tyc t6 chirc hop Hoi dong quan tri bao gom céac ndi dung chinh sau day:

a) S6 lwong cude hop téi thiéu theo thang/quy/nam;
b) Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quén tri bat thuong;

¢) Thong bao hop Hoi dong quan tri (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, céc
van d& thao luan va quyét dinh);

d) biéu kién td chirc hop Hoi déng quan tri;

e) Cach thirc biéu quyét;

f) Céch thic thong qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri;

g) Viéc ty quyén cho ngudi khac du hop ctia thanh vién Hoi dong quan tri;

h) Lap bién ban hop Héi dong quan tri;

i) Truong hop chu toa va/hogc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri;

i) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Héi dong quan tri.

5. Uy ban kiém toan truc thuoe Hoi dong quan tri (theo md hinh cong ty ¢d phin quy
dinh tai diém b khoan 1 Pié¢u 137 Luat Doanh nghiép) bao gém céc noi dung chinh sau
day:

a) Quyén va nghia vu cua Uy ban kiém toan;

b) Ung ctr, dé ctr thanh vién Uy ban kiém toan;
- Nhiém ky, sb lugng. tidu chudn, co cdu cia Uy ban kiém todn;
- U’ng ctr, dé cur, thanh vién Uy ban kiém toan:

¢) Hoat dong cua Uy ban kiém toan.

6. Cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri (néu co)

Viéc thanh ldap va hoat dong cua cac ti€u ban thugc Hoi dong quan tri (néu co). gom cac
ndi dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhiém, tham quyén cua céac tiéu ban thugc Hoi dong quan tri va ting
thanh vién trong tiéu ban;

b) Pé ctr, ing ctr, bau, mién nhiém va béi nhiém thanh vién cta cac tiéu ban thudc Hoi
dong quan tri:

- Nhiém ky, so lugng, tiéu chudn, co cdu cua céc tiéu ban thugc Hi dong quan tri;
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- Céch thire bau cir, trng ctr, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién cta céc ticu ban thudc
Hoi dong quan tri,

c) Hoat dong cua cac ticu ban thugc Hoi dong quan tri.

7. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty bao gélll cac ndi
dung chinh sau day:

a) Tiéu chuin cia Nguoi phy trach quan tri cong ty;

b) Viéc bé nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

¢) Cac truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

d) Thong béo bé nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty;

e) Quyén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

Picu 4. Tong Giam doc

1. Vai tro. trach nhiém. quyén va nghia vu cua Tong Giam doc;
2. B6 nhi¢m, mién nhi¢m, ky hop dong, cham dut hgp dong doi véi Tong Gidm doc

a) Nhiém ky. tiéu chuén va dicu kién cua Tong Giam doc:
b) Ung ctr, dé ctr, mién nhiém. bii nhiém Tong Giam doc;
¢) Bd& nhiém, ky hgp dong lao dong vai Tong Giam doc:

d) Mien nhi¢m. cham dut hgp dong lao dong vai Tong Giam doc;

¢) Thong bao bd nhi¢m, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hgp dong doi voi !
Giam doc:

) Tién luong va lgi ich khac cua Tong Giam doc.

Diéu 5. Cic hoat dong khac

[. Phoi hop hoat dong gitra HQi dong quan tri, Tong Gidm doc, gdm céac ndi dung chinh

sau day:

a) Thu tuc, trinh ty tri¢u t@p, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop
gitra Hoi dong quan tri. Tong Giam ddc;

b) Thong bio nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Téng Giam dc;

¢) Cac trudong hop Tong Giam ddc dé nghi tri¢u tap hop Hoi dong quan tri va nhitng vén
dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

d) Bao céo cua Tong Giam dbc véi Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém vy va
quyén han dugc giao;

e) Kiém diém vi¢c thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia Hoi dong
quan tri doi voi Tong Giam doc;
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f) Céc van dé Tong Giam dbc phai bao céo, cung cip thong tin va cach thirc thong béo
cho Héi dong quan tri;

g) Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Giam ddc theo cac nhiém vu cu thé ctia cac thanh vién néu trén.

2. Quy dinh vé danh gia hang nam dbi v6i hoat dong khen thuéng va ky luat déi véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Tbng Giam ddc va cac ngudi didu hanh doanh nghidp khéc;

Piéu 6. Hiéu lye thi hanh
Quy ché noi bo véjquén tri cong ty Cong ty Cé phan LICOGI 16 bao gdm 6 diéu va co
hi€u luc thi hanh ke tir ngay ky.
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